Osa-aikaisen (40%) palvelusihteerin toimen tayttélupa

Sivistyslautakunta 15.10.2024 § 76

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Rektytointisihteerin maaraaikaisen toimen paattymisen vuoksi toimeen
kuuluvia tehtavia on sijoitettu uudelleen rehtoreille ja koulusihteereille.
Varhaiskasvatukseen liittyvien tehtavien liittdminen paivakodin johtajan
tehtaviin olisi lisannyt selkeasti hanen suorittavan tason toimistotyon
maaraa. Varhaiskasvatuksessa ei ole sihteeria tai apulaisjohtajaa, joille
naita tehtavia olisi voinut jakaa.

Jotta varhaiskasvatuksen esihenkilon tydomaara ei muuttuisi
kohtuuttomaksi, toimistotydhdn on jarjestetty avustavaa resurssia.
Jarjestely on toteutettu sivistysjohtajan paatoksella 1.7.2024 alkaen
31.12.2024 saakka. Jarjestely on vapauttanut esihenkilon tyoaikaa
johtamiseen ja mm. tarpeelliseen vaativampaan asiakastyéhoén. Osa-
aikaisen palvelusihteerin tydtehtaviin on kuulunut varhaiskasvatuksen
avustavat toimistotehtavat. Toimintatapa on osoittautunut toimivaksi ja
kustannustehokkaaksi. Sihteeriresurssi on jarjestetty olemassa olevasta
hoitohenkildkunnasta, jolloin lisdkustannus on hyvin pieni.

Varhaiskasvatuksessa osa-aikainen palvelusihteerin tehtdva mahdollistaa
esihenkildn tarvittavan resurssin johtamiseen, riittdvan tydajan
esihenkilétehtaviin ja asiakaskohtaamisiin. liman sihteeriresurssia
esihenkilon varsinainen tyQaika ei riittaisi, vaan hanen tulisi hoitaa kyseiset
tehtavat ylitdina. Vaihtoehto on kallis, ja jatkuva ylitdiden tekeminen
vaikuttaisi myos tydssa jaksamiseen.

Valmistelija: sivistysjohtaja Ville Paldanius, p.044 7865 501,
ville.paldanius@parkano.fi

Sivistysjohtaja Ville Paldanius
Sivistyslautakunta paattaa esittdd kaupunginhallitukselle, ettd se myontaa

tayttéluvan osa-aikaiseen (40%) palvelusihteerin toimeen 1.1.2025 alkaen.

Hyvaksyttiin yksimielisesti.

Kaupunginhallitus 21.10.2024 § 245

898/01.01.01.00/2024

Esittelija

Valmistelija: sivistysjohtaja Ville Paldanius, p.044 7865 501,
ville.paldanius@parkano.fi

Kaupunginjohtaja Aki Viitasaari


mailto:ville.paldanius@parkano.fi

Paatosehdotus Ehdotus annetaan kokouksessa.

Paatosehdotus Kaupunginhallitus paattaa myontaa tayttdluvan osa-aikaiseen (40 %)
palvelusihteerin toimeen 1.1.2025 alkaen.

Kasittely

Paatos Hyvaksyttiin yksimielisesti.



