Rekrytointisihteerin toimen palkan maarittaminen

Henkildstojaosto 12.09.2023 § 41

152/01.01.03.02/2022

Sivistystoimessa on paadytty tekemaan sisaisia

tehtavajarjestelyitd maaraaikaisesti. Kaupunginjohtaja on
paatoksellaan 17.8.2023 § 25 myontanyt tayttéluvan
sivistyspalveluiden rekrytointisihteerin toimeen ajalle 1.8.2023 —
31.12.2023. Palkka-asiamies on sivistysjohtajan esityksesta maaritellyt
maaraaikaisen rekrytointisihteerin palkaksi 2 800 € (Palkka-asiamiehen
paatos 1.9.2023 § 8).

Tehtavajarjestelyilld on vapautettu sivistyksen esihenkildiden reurssia
henkildsto- ja muuhun johtamiseen. Varhaiskasvatuksen ja opetustoimen
tydsopimusten ja virkamaaraysten hallinta vie aikaa, koska jokaisesta
lyhyestakin sijaisuudesta on tehtava ESS tapahtuma. Myos rekrytointeja
on sivistystoimessa paljon. Tehtdvaan on myoés kuulunut
varhaiskasvatuksen, kirjaston ja koulunkaynnin ohjaajien tydvuorojen
suunnitelu, opastus ja neuvonta tydésuhdeasioissa seka Monetra-
yhteyshenkilona toimiminen.

Tehtavaan on 1.8.2023 Iahtien kuulunut myds koulunkdynninohjaajien
esihenkildtyd, AP/IP toiminnan kehittdminen, Epassi-yhteyshenkiléna
toimiminen ja ty6terveyden tietojen yllapito sivistyspalveluiden henkildstdn
osalta.

Rekrytointisihteerin tehtdvankuvaa ja vaativuutta arvioitaessa on
otettu huomioon koulunkaynninohjaajien esihenkildvastuu.
Rekrytointisihteerin tehtdvakuvaus alla.

» Koulun, varhaiskasvatuksen seka kirjaston tyévuorosuunnittelu
» Sivistyspalveluiden tydsopimusten ja virkamaaraysten
valmistelu

* Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen rekrytointien toimeenpano
« Sivistyspalveluiden henkildstén Monetra-yhteyshenkilona
toimiminen

* Yleinen neuvonta ja opastus tydsuhdeasioissa
sivistyspalveluiden henkilostdon osalta

* AP/IP toiminnan kehittdminen

» Koulunkaynninohjaajien esihenkilotyd, koulunkaynninohjaajien
esihenkil6 ESS:ssa

« Sivistyspalveluiden tyontekijéiden tietojen yllapito
tyoéterveyshuollon portaalissa

« Sivistyspalveluiden tyontekijoiden tietojen yllapito Epassipalvelussa
* Massalaskenta

* Muut esihenkildn maaraamat tehtavat

Edelld mainttujen tehtavien hoidon vuoksi rekrytointisihteerin tehtavalle
katsotaan olevan pysyva tarve. Tayttélupaa rekrytointisihteerin vakinaiseen
toimeen haetaan kaupunginhallitukselta. Kaupunginhallitus kasittelee asian
11.9.2023. Hallintosdanndn mukaisesti henkildstdjaosto vahvistaa
vakinaisen rekrytointisihteerin toimen palkan.

Valmistelijat: sivistysjohtaja Ville Paldanius
hallinto- ja talousjohtaja Aleksi Saukkoriipi
henkilostopaallikkdé Minna Aittoniemi



Esittelija

Paatosehdotus

Kasittely

Muutettu paatésesitys

Paatos

Hallinto- ja talousjohtaja Aleksi Saukkoriipi

Henkilostojaosto paattaa, etta rekrytointisinteerin vakinainen toimi
sijoitetaan hinnoittelutunnukseen 01TOI060 ja etta rekrytointisihteerin
tehtavakohtainen palkka on 2 800 €/kk.

Kaupunginhallitus 11.9.2023 § 221 paatti, etta rekrytointisihteerin
tayttéluvan myontamista koskeva asia ratkaistaan vasta sitten, kun
kaupunginhallituksen paatdksentekoon tuodaan sivistystoimen hallinnon ja
koulujen johtamisjarjestelman kokonaisuus.

Kokouskeskustelun kuluessa esittelija teki muutetun paatdsesityksen.

Asia jatetaan pdydalle.

Hyvaksyttiin yksimielisesti.



